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Tisk a skenovani na skolnich kopirkach

Plvodni kopirkovy systém (technicky, SafeQ 3.6.2, neni dllezité) fungoval na GML od zari 2009.
Nejprve obsahoval jednu, pak dvé, nyni jsou v ném zapojeny tfi ,chytré” kopirky: v knihovné
(primarné pro kantory), v 1. patfe a ve 2. patfe, vzdy uprostfed budovy ,u automatu”. Od Cervence
2015 jest podstatné chytrejsi (technicky v ném bézi verze SafeQ5 MU16). Lidsky rfeceno: uz vi, kdo
jste (pozna to na zakladé Cipu, ktery se paruje s kuchynskou databazi, jez Vam Cip vydava). Umi Vas
ovérit loginem+heslem (tim, co bézné pouzivate na PC). Znda rovnéz Vas e-mail. A dosahne pfi
skenovani k Vam na disk K: do slozky K:\skeny. Pro pfistup ke kopirkovému systému vede jednoducha
adresa http://tisk.gml.cz.

Kopirovani

Ale pojdme postupné.Nejdriv kopie.
Vétsinou lidi chtéji po kopirce, aby uméla kopirovat. Zaméstnanclm GML staci prijit ke kopirce s
¢ipem, probudit ji stiskem libovolného tlacitka, Cip pfilozZit ke Ctecce, ta udéla pip, prihlasi Vas, na
Uvodni obrazovce stisknete Kopirovat a mdzete vesele zadarmo kopirovat. (Jednou za ¢as vyrobim pro
=
vedeni rozpis, kdo toho kolik prokopiroval, tak opatrné, Velky bratr vas vidi =~ )
Studenti to maji komplikovanéjsi, protoze kopiruji za penize (1,50 K¢ za ¢b A4 stranku, 10,- K¢ za
barevnou A4 stranku; pozor, nerozliSuje se mezi celobarevnou A4 fotkou a mezi jednim modre
podtrzenym odkazem, jakdkoliv barva je prosté za desetikorunu...) Zajdou si tedy nejprve na vratnici,
kde pipnou Cipem, zaplati zvolenou sumu penéz a , dobiji si kredit”, za néjz pak mohou kopirovat.
Kredit je v systému ihned, pfijdete ke kopirce, pipnete Cipem, kopirujete.
Tip: Kopirujete-li samostatné listy (napr. deset Adek), je vhodné pouzit horni podavac, kam date
vsechny papiry zaraz.
Kopirka umi zmensSovat/zvétSovat, umi vyrobit ze dvou jednostrannych listd jeden oboustranny, umi
tisknout i na tvrdsi papiry (az do gramaze 300 g/m2). Singularity je nutné ji ale fict: Kopirujete-li (Ci
tisknete-li) na tvrdsi papir, kliknéte na ikonu ,Papir” a zvolte treba ,Silnyl” (odpovida cca 180 g/m2)
nebo az ,Silny4“ (cca 300 g/m2). Kopirka si podle toho nastavi kole¢ka v podavaci a celou cestu
papiru - nenici se, nezasekava, papir jede pomaleji.
Téz se bézne stava, ze uzivatel do kopirky strci jiny zdrojovy format papiru, nez je A4 Ci A3.
Standardné je na vSech kopirkach zapnuto automatické rozpoznavani, potiz je v tom, ze kopirka umi
vic formatl (A5, Letter, obalku, ...), takZe obcas rozpozna i jiny format. Je dobré ji fict, Ze nechcete
kopirovat tfeba na automaticky rozpoznany Letter, ale Ze opravdu chcete ¢ist A4, byt budou okolo bilé
okraje (kliknutim na tlacitko Format). Pokud ji to nefeknete, kopirka Vas vyzve ke vlozeni papiru
formatu Letter do ru¢niho podavace (protoze v téch dolnich podavacich ma A4 a A3, to ona vi, ze na
to kopirovat nechcete), no, a kdyz ji do ru¢niho podavace misto Letteru stréime Adku, tak se v puli
cesty papir zasekne. !

Tisk

Nékteri chtéji na kopirce tisknout.
Zatimco dosud $lo tisknout jedinym zplsobem (ze jste na pocita¢i méli nainstalovanou tiskarnu
~kopirkovy systém*, do niz jste pri tisku zadali svij ¢iselny kdd), nyni je situace mnohem jednodussi a
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tisknout miiZete mnoha zplsoby. Plvodni postup funguje i nadale. | oblibeny ¢iselny kéd miZete
zadavat stale stejny. Misto néj Ize ale nové pouzit i Vas login do pocitace (typu havlasek nebo
xnovak). Lze téz namisto kédu k identifikaci pouzit i mail (typu havlasek@gml.cz nebo
anickanovakova@seznam.cz - ten, co mate od trfidniho uveden v SASu).

Jde to ale i jednoduseji: staci poslat kopirkovému systému mail. PoSlete-li ze svého mailu (typu
havlasek@gml.cz nebo anickanovakova@seznam.cz) e-mail na adresu kopirka@gml.cz s pfilohou,
kopirkovy systém prilohu zpracuje a zaradi do Vasi osobni fronty k tisku. Vlastni text mailu netiskne.
PoSle Vam o tom zpatky informaci mailem.

Zpracovavat umi bézné pouzivané formaty: Office dokumenty (doc, docx, docm, dot, dotx, dotm, rtf,
xls, xlsx, xlsm, xlsb, xItx, xltm, csv, ppt, pptx, pps, ppsx, pot, potx), klasické Open Office documenty
(odp, ods, odt, ott), téz HTML dokumenty (html, htm, mhtml, xhtml), obrazky (jpg, jpeg, png, bmp, gif,
tiff, ico, wmf, emf, svg) i ostatni textové soubory (txt, pdf, xml, fo, xps, epub). Poslete-li mail bez
prilohy, zafadi Vam kopirkovy systém text uvnitf tohoto mailu.

A jesté treti zplsob, jak néco zadat k tisku a manipulovat s osobni tiskovou frontou: Na strance
http://tisk.gml.cz kliknete na ,Rozhrani mobilniho tisku“, prihlasite se Skolnim loginem+heslem a
mUzete Spravovat tiskové Glohy ¢i Nahrat novy dokument k vytisténi. VSimnéte si v tomto rozhrani
vpravo nahore tlacitka Aktualizovat, nove prichozi tisk nemusi byt bez aktualizace hned ,vidét".
Kromé Rozhrani mobilniho tisku se Ize na http://tisk.gml.cz pfihlasit i do Kompletniho SafeQ rozhrani,
kde vidite téz historii Vasich uloh (tiskd, kopii, dobijeni a vybijeni kreditu).

Mailovat a nahravat dokumenty do rozhrani Ize samozrejmé i v klidu vecer z domu, Ze.

Jo, abych nezapomnél, dokument v osobni tiskové fronté vydrzi tyden, pak se automaticky smazne.
Fyzické vytisténi dokumentd se pak déje tak, Ze pristoupite ke kopirce, probudite ji (napf. libovolnym
tlacitkem) a na jeji obrazovce zvolite u polozky ,Vytisknout vse” moznost ,Ano“. Pak teprve pipnete
Cipem a vyckate, az vSe vyjede. Alternativni moznosti je ponechat ,Vytisknout vSe” na moznosti ,Ne*,
pipnout Cipem, v Gvodnim menu zvolit ,SafeQ Print“ a poté si vybrat, co vytisknu ted, co necham na
pristé a co smazu.

Skenovani

Kopirka funguje i jako bajecny skener.

Nevahejte, je to zdarma a hrozné jednoduché. Osobné skenuju vse dllezité, co mi projde pod rukama.
Staci pipnout Cipem u kopirky, v prvnim menu zvolit polozku ,SafeQ scan”, na vybér mate skenovani
rovnou do Vaseho adresare K:\skeny nebo do Vaseho osobniho e-mailu.

Se skenem do mailu opatrné, nanejvys tak 5-6 stranek, vic jednim mailem neprocpete. Zalezi
samoziejmeé na kvalité skenu (tzv. dpi, bohaté staci 100 dpi pro obrazek, 150 dpi pro text), téz na
vystupnim formatu (pdf ¢i jpg i tif).

Naopak do K:\skeny si skenujte cokoliv v jakékoliv kvalité a rozsahu.

Videonavody

Bézna kopie jedné stranky

Ke stazeni zde

720
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Rucni oboustranna kopie

Ke stazeni zde

720

Oboustranna kopie z podavace

Ke stazeni zde

720

Barevna kopie

Ke stazeni zde

720

Zmenseni A3 na A4 na Sirku

Ke stazeni zde

720

Kopie jiného formatu (nez je A3 Ci A4)

Ke stazeni zde

720

Sken do mailu

Ke stazeni zde

720

Oboustranny sken do K:\skeny

Ke stazeni zde
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720

Sken do K:\skeny s rozdélenim do nékolika PDF po 2 stranach

Ke stazeni zde

720

Tisk vSech uloh cekajicich ve fronté

Ke stazeni zde

720

1)

Statisticky se tato situace stava nékolikrat tydné...
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