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Pro ucitele: Tridni kniha

Do tridni knihy zapisuji ucitelé Téma hodiny a Absence jednotlivych studentd.

Tridni kniha na PC

& Tiidni kniha
Po prihlaseni do Edupage klikneme v levém menu na tlacitko , objevi se tridni
kniha pro dnesni den:

< Pa, 7. 2. 2020 ¥

2 AV - skupina infp - Informatika a vypodetni
technika intsmmaiikad

3 3.AV - askupina infp - Informatika a vypodetni

techmika infeimatiked
5 = 4.4V - skupina infp - Informatika a vypodetni
tachnika intmaiiksd

-] 4 AV - akupina infp - Informatika a vypodetn|
techmika indcrmatibad

Pohled ucitele Ci pohled tridniho nebo vedeni?

PovSimnéte si téz plovouciho menu vpravo, v ném Ize kromé konkrétniho data v kalendafi (viz prvni
naznacCena Cervena Sipka) volit téz pohled, na jakou tfidni knihu koukdme. Kromé ,0sobni“ mohou
tridni téz koukat na tridni knihu svoji tfidy a vedeni GML koukat na libovolnou tfidni knihu (viz druha
naznacena Cervena Sipka):
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Jste prihlaSen jako
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Zapis tématu

Do Uzkych poli¢ek miZzeme zapisovat témata hodin (na predminulém obrazku je priklad zapisu ,Sité -
topologie sité“) a Cisla hodin vétsSinou staci nechat doporucena (+1 z minula), nicméné je Ize prepsat
rucne.
Abychom témata hodin nepsali stale dokola, je vyhodné vyrobit si tzv. plan (rozepsana témata pro
jednotlivé roCniky/tridy, viz samostatna kapitola nize) a pak uz jen kliknout na konci policka na
VYERAT Z PLANU
", objevi se seznam témat hodin:
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Wybarts uShes pro rechancu hodisu

Chybéjici studenti

o1 § 7 {

Ve stejném fadku, v némz piSeme téma hodiny, Ize pomoci ikony " zadat]i chybéjici,
odchazejici i pozdé pfichozi studenty. Otevre se dialog:
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studentka Bajgarova chybi celou hodinu, student Brabec prisel o 4 minuty pozdéji a studentka
Honsova odchazela o 15 minut dfive, zatimco studentce Kallusové Udaje o absenci a pfipadnou moji

kantorskou (jednohodinovou) omluvenku zrovna upravuiji.

Pokyny pro suplujiciho kolegu

Absentujici kantor mize zadat pokyny pro svého suplujiciho kolegu. Je-li v tfidni knize suplovani, je
Zluté zvyraznéno a objevi se pole ,Pokyny pro suplujiciho ucitele”:

Hodma: 5.8V - Biologie

Pokyiy pro suplujshic uiilsle .
]

I 5i svoji biologi Riobert
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Pouceni o bezpecnosti (a ruzné jiné udalosti v ramci hodiny)
Pouceni o bezpecnosti provadime jednou na zacatku roku (tridni ucitel, o BOZP a PO) a poté zvlast
pred kazdou celodenni a delSi akci (vedouci vyletu, vymény, exkurze, ...)

Chcete-li do tridni knihy pouceni o bezpecénosti, kliknete na ndzev hodiny a z kontextového menu
zvolite Nova udalost:

7 = A Pocitatova grafika 3.A, 3.B, 3.C, 5.AF, 6.AF, 6.BF,
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V dialogu zvolite Typ udalosti jako *Pouceni o bezpecnosti* (v modré ¢asti dole), ponechte napis
Nerusi puvodni hodinu, text v Nazvu neni nutny, zbytek mlzete téZ ponechat:
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Pokud nékdo chybi: Stejné pouceni o bezpecnosti vyrobite dodatecné, az je absentér pfitomen;
miZete vpravo vedle politka Tida kliknout na tlac¢itko Zdci a zvolit, Ze jste proskolili jen toho
jednoho dodate¢ného studenta.

Podobné je mozné, aby si zde ucitel zadal jako udalost rdzné druhy zkouseni a pisemek. Exkurze a
ruseni vyuky, prosim, nezadavejte, domluvte se na nich se zastupcem reditele, ktery je zada.

Praci ulozit

V tridni knize Ize listovat po dnech (bud Sipkami nahofe nebo pomoci klaves Ctrl+« a Ctrl+-). Na
konci je nutno vSechny zapisy ulozit tlaCitkem vpravo:
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Dopredna priprava témat na PC
Vytvorime si vlastni plan

Abychom nemuseli do tfidnich knih psat stale stejna témata, ktera uz jsme psali v paralelce nebo
tfeba vloni, vyrobime si tzv. Plany. TlaCitkem Plany a pfipravy v hornim modrém pruhu:
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Vybereme konkrétni hodinu (pfedmét+tfidu) a napoprve vidime, Ze je plan prazdny. Klikneme na
tlacitko Vytvofrit plan:
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Plan se tvori z tzv. celkd (typicky napfiklad ,kapitoly” ¢i probirané celky), v nichz jsou konkrétni zapisy
témat. Zapisy témat i celé celky midzete libovolné posouvat nahoru ¢i doll (mysi Drag&Drop). Celky
Ize zmensit do radku pomoci = ¢i nechat otevreny ve vice radcich (pomoci +). PIny plan by mohl
vypadat treba takto:
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Plan Ize zkopirovat z jiné tridy ci Skolniho roku

Vas osobni plan, jak ucite, si ur¢ité mdzete nechat pro sebe. Nereknete-li ale jinak, plan se kolegialné
sdili s ostatnimi uciteli, ktefi si jej mohou (cely nebo nékteré jeho celky) prevzit. Pod tlacitkem
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Nastaveni

E . P C oy v gy Y ,
i Ize nalézt spoustu podrobnosti (tfidy, skupiny Ci ucCitele, jimz je pfifazen, skolni rok, atd.),

mimo jiné i zmifnovanou volbu pro sdilent:

Sdileni plinu # Sdilet tendo pidn 5 ostatnimi uciteli za GEelern zkopirovani témat planu

Zakazal ostatnim ucitelum prohilZet tento plan

. SEPEEI W RS

Jiny ucitel pak po kliknuti na tlacitko Vytvorit plan nemusi tvorit Novy celek, ale mdze zvolit
Zkopirovat z jiného planu, vybrat zdrojovou tfidu (pfedmét, Skolni rok jsou predpfipraveny letosni,
ale Ize zvolit i jiné):
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Nasledné se otevre dialog s upresnénim, které celky z planu si chcete vzit (Ize zafajfkovat jen nékteré)
a zda je chcete pridat do svého nebo jimi nahradit svdj plan:
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Nezapomente Ulozit zmény tlacCitkem nahore. Pfevzaty plan je samozfejmé vhodné si upravit
(prepsat nékteré zapisy, preskladat, ¢asti promazat, zménit poCty hodin, které se jednotlivym
tématlm vénuiji, atp.)

Tridni kniha na mobilu

Instalace a registrace aplikace Edupage

Do mobilu ¢i tabletu s Androidem nebo iOS nainstalujeme oficialni aplikaci Edupage z Google Play Ci z
App Store. Pfi prvnim spusténi tukneme na zelenou ikonu PFihlaseni:
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EduPage

Pozuiinka
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Vyplnime login ve formatu havlasek@gml.cz a edupagei heslo, tukneme na tlacitko Prihlasent:
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MNespravné ufivatelské jméno nebo heslo. Zkuste

o Znowvu.

havlasekigml.cz

Paolkud jate z Vadi Skoly nedostali pfihladovaci Gdaje nebo jate zapomnéli heslo, kliknéte prosim na tlatitko nize.

Mezndm piihkasovad jméno nebo heslo
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Poprvé po nas aplikace chce jeste doplnit ,Nazev Edupage stranky Vasi Skoly“, tedy gmlbrno:
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Zadefte progim | ndzev EduPage sirdnky Vaii
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havlasekigml ez

L]

Paokud jste z Vasi skoly nedostali pfihladovaci Gdaje nebo jste zapomnéli heslo, kliknéte prosim na tlacitko nize.

Neznam prihlagovad jméno nebo heslo

Po prihlaseni vidime zakladni obrazovku:
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Pouzivani tridnice na mobilu/tabletu

;l: ; |
i Tridni knitha
Fe

Na zakladni obrazovce tukneme na tlacitko . Objevi se seznam mych
dnesnich hodin, podZlucend je ta, kterd zrovna probihd. Nahore Ize Sipkami listovat mezi jednotlivymi

daty (coz obvykle neni nutné):
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3 2.C - skupina infp - Informatika a vypocetni technika - informatikad - 2.C

4 2.C - skupina infp - Informatika a vypocetni technika - informatika4 - 2.C

T 3.B+4.A+4.B+4.C+6.AF+T AV - Seminaf 1 - Po&itatova grafika - informatikad - 7.AV

8 3.B+4. A+4.B+4.C+6.AF+7 AV - Seminar 1 - Pocitacova grafika - informatikad - 7.AV

Tuknu na hodinu, kterou chci zadat. Objevi se moznosti Probrané uéivo, Znamky, Poznamky
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s s

(udélené studentiim), Absence, Pfipravy, Zadat domaci ukol, Cislo hodiny, atd.:
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Vybrana hodina
3.B+4_A+4.B+4.C+6.AF+T.AV - Seminar 1 - Pocitacova grafika - Informatikad - 7.AV

hodina; 7 - 14:10-14:55
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Zapis tématu

Probrané ucivo
wrabr: vo pro ¥ i

V otevrené tridni knize tuknu na tlacitko ' , mam-li zpracovany plan,
mUzu si vybrat ndzev hodiny z planu:
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0 =

£ E Zvolte téma

3.B+4.A+4.B+4.C+6.AF+7.AV - Seminar 1 - Pocitacova grafika
Robert Haviasek
VYBRAT JINY PLAN  ZADAT UCIVO RUCNE
odudens |
# Tematicky celek / Téma plénavang
Foto o/9
Foto - teorie: clona, éas 0s2
Foto - teorie: ohniskova vzdalenost, ostfeni 0/
Foto - teorie: citlivost, filtry /1
Foto - teorie: portrét, sport 0
Foto - praxe ve fotoateligru 01
Foto - teorie: krajina, noéni foto 0/
Foto - praxe v exteriéru D/s2
Upravy fotografii 017
Rozdily mezi bitmapovou a vektorovou grafikou, prohliZece fotografii 01

IrfanView - jednoduché Upravy, ofez 0

Corel PSP Photo Studio - Gpravy jasu a kontrastu 0/

Corel PSP Photo Studio - pravy wywhérd, prolnuti 01
Corel PSP Photo Studio - prakticky piiklad na vybéry 0N
Corel PSP Photo Studio - vyhér a rozostreni pozadi 0/
Corel PSP Photo Studio - klonovaci nastroj 041
Corel PSP Photo Studio - vrstyy 01

Corel PSP Photo Studio - tpravy fotografii preklonovanim skaredé gasti 0/2

Corel PSP Photo Studio - koléZ pomoci klonovaciho nastroje 041
Corel PSP Photo Studio - maska vrstvy, maska Gprav 0/

Corel PSP Photo Studio - spolecna kolaz pomoci vybéru a nasledné masky 02
vrstwy

Corel PSP Photo Studio - prostredi, nastroje pro vwbér 041 I
L

s

V kazdém pripadé jej Ize zadat ru¢né (mimoradné mimo plan nebo kdyz zadny plan nemam), a to
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7 vs

nahore tlacitkem Zadat ucivo ru¢né. Objevi se dialog pro zadani Cisla hodiny a textu:

¢ E Zadejte studijni plan

Cizlo hodiny

Tuknu na tlagitko Ulozit vpravo nahofe, pfipadné se Ize (opakované) vracet aZ na zékladni obrazovku

tlacitkem E vlevo nahore.

Chybéjici studenti

-
gt = Dochdrka

V otevrené tridni knize tuknu na tlacitko . Objevi se seznam moji skupiny, kde mohu
tukanim zacervenit chybéjici. Podrzim-li na nékterém studentovi prst déle, objevi se kontextové menu
s detaily a omlouvanim:
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<|E vybrat chybéjici zaky Pittomeg

Chybi
7. 3 B+4 A+4 B+4 C+E.AF+7 AV - Seminar 1 Pocitac...

Ma zpozdén

10 minut

20 minut

25 rmenit

35 manut

A0 minut

DALSI AKCE

Pridat omiluvenku

Zobrazt omluvenky

Pro zadan pozdno prichcdu dile podrsie ra pmenu 2aka

X

Nakonec tukneme na tlacitko Ulozit absenci vpravo dole.
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Pokud jiz nékdo z kantor( pred nami absenci zadal, vidite u predtim chybéjicich studentl piktogram
prev:

# Robert Havldask (o S 1)

TA L-.*.skupina infp : Informatika a vypocetni

Cervenou $ipkou jsme téZ naznacili ikonu , ktera zopakuje dochazku z pfedchozi hodiny. Tu pak
mUzete dale upravovat, pokud nékdo nové prisel ¢i odesel.
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