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Pro ucitele: Tridni kniha

Do tridni knihy zapisuji ucitelé Téma hodiny a Absence jednotlivych studentd.

Tridni kniha na PC

& Tiidni kniha
Po prihlaseni do Edupage klikneme v levém menu na tlacitko , objevi se tridni
kniha pro dnesni den:

< Pa, 7. 2. 2020 ¥

2 AV - skupina infp - Informatika a vypodetni
technika intsmmaiikad

3 3.AV - askupina infp - Informatika a vypodetni

techmika infeimatiked
5 = 4.4V - skupina infp - Informatika a vypodetni
tachnika intmaiiksd

-] 4 AV - akupina infp - Informatika a vypodetn|
techmika indcrmatibad

Pohled ucitele Ci pohled tridniho nebo vedeni?

PovSimnéte si téz plovouciho menu vpravo, v ném Ize kromé konkrétniho data v kalendari (prvni
naznacCena Cervena Sipka) volit téz pohled, na jakou tfidni knihu koukdme. Kromé ,0sobni“ mohou
tridni téz koukat na tridni knihu svoji tfidy a vedeni GML koukat na libovolnou tfidni knihu (viz druha
naznacena Cervena Sipka):
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Zapis tématu

Do Uzkych policek miZzeme zapisovat témata hodin (na obrazku je priklad zapisu ,Sité - topologie
sité”) a Cisla hodin vétSinou staci nechat doporucend (+1 z minula), nicméné je Ize prepsat rucné.

Abychom témata hodin nepsali stale dokola, je vyhodné vyrobit si tzv. plan (rozepsana témata pro
jednotlivé rocniky/tridy, viz samostatna kapitola nize) a pak uz jen kliknout na konci policka na
VYBRAT Z PLANU

" ~, objevi se seznam témat hodin:
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Wybarts uShes pro rechancu hodisu

Chybéjici studenti

o1 § 7 {

Ve stejném fadku, v némz piSeme téma hodiny, Ize pomoci ikony " zadat]i chybéjici,
odchazejici i pozdé pfichozi studenty. Otevre se dialog:
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studentka Bajgarova chybi celou hodinu, student Brabec prisel o 4 minuty pozdéji a studentka
Honsova odchazela o 15 minut dfive, zatimco studentce Kallusové Udaje o absenci a pfipadnou moji

kantorskou (jednohodinovou) omluvenku zrovna upravuiji.

Pokyny pro suplujiciho kolegu

Absentujici kantor mize zadat pokyny pro svého suplujiciho kolegu. Je-li v tfidni knize suplovani, je
Zluté zvyraznéno a objevi se pole ,Pokyny pro suplujiciho ucitele”:

Hodma: 5.8V - Biologie

Pokyiy pro suplujshic uiilsle .
]

I 5i svoji biologi Riobert
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Praci ulozit

V tfidni knize Ize listovat po dnech (bud' Sipkami nahofe nebo pomoci kldves Ctrl+« a Ctrl+-). Na
konci je nutno vSechny zapisy ulozit tlaCitkem vpravo:

{ Ut 4. 2. 2020 »
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Dopredna priprava témat na PC

Vytvorime si vlastni plan

Abychom nemuseli do tfidnich knih psat stale stejna témata, kterd uz jsme psali v paralelce nebo
tfeba vloni, vyrobime si tzv. Plany. TlaCitkem Plany a pripravy v hornim modrém pruhu:

¢ Ut, 4. 2. 2020

Vybereme konkrétni hodinu (pfedmét+tridu) a napoprve vidime, Ze je plan prazdny. Klikneme na
tlacitko Vytvofrit plan:

s Furgaphpony  f Sy [l Meemhoes )] Visedy {J) i

Plany a pfipravy

Aty Tl P

Plan se tvori z tzv. celkd (typicky napriklad ,kapitoly“ ¢i probirané celky), v nichz jsou konkrétni zapisy
témat. Zapisy témat i celé celky midzete libovolné posouvat nahoru ¢i doll (mysi Drag&Drop). Celky
Ize zmenSit do radku pomoci = ¢i nechat otevieny ve vice rfadcich (pomoci +). PIny plan by mohl
vypadat tfeba takto:
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Vas osobni plan, jak ucite, si ur¢ité mdzete nechat pro sebe. Nefeknete-li ale jinak, plan se kolegialné
sdili s ostatnimi uciteli, ktefi si jej mohou (cely nebo nékteré jeho celky) prevzit. Pod tlacitkem

ey
(=i

gl

L)

Mastaveni
planu

mimo jiné i zmifnovanou volbu pro sdilent:

Sdiben planu

# Sdilet tendo pidn 5 ostabtnimi uciteli za GEelem zkopirovani témat planu

Zakazat ostatnim uditelum prohiliZet temto plan

& Coimbma mdimiaim i -

Ize nalézt spoustu podrobnosti (tfidy, skupiny Ci uCitele, jimz je pfifazen, Skolni rok, atd.),

Jiny ucitel pak po kliknuti na tlac¢itko Vytvorit plan nemusi tvorit Novy celek, ale mdze zvolit
Zkopirovat z jiného planu, vybrat zdrojovou tfidu (pfedmét, skolni rok jsou predpfipraveny letosni,

ale Ize zvolit i jiné):
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Nasledné se otevre dialog s upresnénim, které celky z planu si chcete vzit (Ize zafajfkovat jen nékteré)
a zda je chcete pridat do svého nebo jimi nahradit sv{j plan:
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Nezapomente Ulozit zmény tlaCitkem nahore. Pfevzaty plan je samozfejmé vhodné si upravit
(pfepsat nékteré zapisy, preskladat, ¢asti promazat, zmeénit pocty hodin, které se jednotlivym
tématdm vénuji, atp.)

Tridni kniha na mobilu

Instalace a registrace aplikace Edupage

Do mobilu ¢i tabletu s Androidem nebo iOS nainstalujeme oficiadlni aplikaci Edupage z Google Play ¢i z
App Store. Pfi prvnim spusténi tukneme na zelenou ikonu PFihlaseni:
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EduPage

Pozviinka
kirn pozedniu od ulhce f kelegy

Vyplnime login ve formatu havlasek@gml.cz a edupagei heslo, tukneme na tlacitko Prihlaseni:
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Mespravné ufivatelské jméno nebo heslo. Zkuste

to Znowu.

Paokud jste z Vadi Skoly nedostali pfihladovaci Gdaje nebo jste zapomnéli heslo, kliknéte prosim na tlatitko nize.

Mezndm piihlasovac jméne nebo heslo

Poprvé po nas aplikace chce jesté doplnit ,Nazev Edupage stranky Vasi skoly”, tedy gmlbrno:
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¥ i1an

Zadefte progim | ndzev EduPage sirdnky Vaii
Ekoly.

havlasekigml ez

L]

Paokud jste z Vasi skoly nedostali pfihladovaci Gdaje nebo jste zapomnéli heslo, kliknéte prosim na tlacitko nize.

Neznam prihlagovad jméno nebo heslo

Po prihlaseni vidime zakladni obrazovku:
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Pouzivani tridnice na mobilu/tabletu

;l: ; |
i Tridni knitha
Fe

Na zakladni obrazovce tukneme na tlacitko . Objevi se seznam mych
dnesnich hodin, podZlucend je ta, kterd zrovna probihd. Nahore Ize Sipkami listovat mezi jednotlivymi

daty (coz obvykle neni nutné):
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¥ 0 1452

<& vyberte hodinu =+ A

( 05.02.2020 >

3 2.C - skupina infp - Informatika a vypocetni technika - informatikad - 2.C

4 2.C - skupina infp - Informatika a vypocetni technika - informatika4 - 2.C

T 3.B+4.A+4.B+4.C+6.AF+T AV - Seminaf 1 - Po&itatova grafika - informatikad - 7.AV

8 3.B+4. A+4.B+4.C+6.AF+7 AV - Seminar 1 - Pocitacova grafika - informatikad - 7.AV

Tuknu na hodinu, kterou chci zadat. Objevi se moznosti Probrané uéivo, Znamky, Poznamky
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s s

(udélené studentiim), Absence, Pfipravy, Zadat domaci ukol, Cislo hodiny, atd.:
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1454

. E Co si piejete zadat? + #

Vybrana hodina
3.B+4_A+4.B+4.C+6.AF+T.AV - Seminar 1 - Pocitacova grafika - Informatikad - 7.AV

hodina; 7 - 14:10-14:55

a Probrané ugivo
Zadat probirané uévao pro Vasi hodinu
Znamka
dadete gnamky = stupng hodnocani

* Poznamka / rozhodnuti
y.

[Dajte studentovi meda)lie 2o nieto vwhsmocne, alabo vystrahu ak urobil pketo 21

. Absence

=" Zadat absence Baku ve vas hodineg

Pripravy

Pridat text nebo obrazek do Vasich priprav

jr==u]
ZFadat domdci Gkol
Informujte taky o pridélenych DU nebo o blizici se pisemce

Cislo hodiny

ii Hospitace v tridé

vy

Ei Pokyny pro suplujiciho uitele

] Zménit

et tridu S predmet ¢ dl likovat / odstrand hodin
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Zapis tématu

Probrané ucivo
wrabr: vo pro ¥ i

V otevrené tridni knize tuknu na tlacitko ' , mam-li zpracovany plan,
mUzu si vybrat ndzev hodiny z planu:
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0 =

£ E Zvolte téma

3.B+4.A+4.B+4.C+6.AF+7.AV - Seminar 1 - Pocitacova grafika
Robert Haviasek
VYBRAT JINY PLAN  ZADAT UCIVO RUCNE
odudens |
# Tematicky celek / Téma plénavang
Foto o/9
Foto - teorie: clona, éas 0s2
Foto - teorie: ohniskova vzdalenost, ostfeni 0/
Foto - teorie: citlivost, filtry /1
Foto - teorie: portrét, sport 0
Foto - praxe ve fotoateligru 01
Foto - teorie: krajina, noéni foto 0/
Foto - praxe v exteriéru D/s2
Upravy fotografii 017
Rozdily mezi bitmapovou a vektorovou grafikou, prohliZece fotografii 01

IrfanView - jednoduché Upravy, ofez 0

Corel PSP Photo Studio - Gpravy jasu a kontrastu 0/

Corel PSP Photo Studio - pravy wywhérd, prolnuti 01
Corel PSP Photo Studio - prakticky piiklad na vybéry 0N
Corel PSP Photo Studio - vyhér a rozostreni pozadi 0/
Corel PSP Photo Studio - klonovaci nastroj 041
Corel PSP Photo Studio - vrstyy 01

Corel PSP Photo Studio - tpravy fotografii preklonovanim skaredé gasti 0/2

Corel PSP Photo Studio - koléZ pomoci klonovaciho nastroje 041
Corel PSP Photo Studio - maska vrstvy, maska Gprav 0/

Corel PSP Photo Studio - spolecna kolaz pomoci vybéru a nasledné masky 02
vrstwy

Corel PSP Photo Studio - prostredi, nastroje pro vwbér 041 I
L

s

V kazdém pripadé jej Ize zadat ru¢né (mimoradné mimo plan nebo kdyz zadny plan nemam), a to
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7 vs

nahore tlacitkem Zadat ucivo ru¢né. Objevi se dialog pro zadani Cisla hodiny a textu:

¢ E Zadejte studijni plan

Cizlo hodiny

Tuknu na tlagitko Ulozit vpravo nahofe, pfipadné se Ize (opakované) vracet aZ na zékladni obrazovku

tlacitkem E vlevo nahore.

Chybéjici studenti

-
gt = Dochdrka

V otevrené tridni knize tuknu na tlacitko . Objevi se seznam moji skupiny, kde mohu
tukanim zacervenit chybéjici. Podrzim-li na nékterém studentovi prst déle, objevi se kontextové menu
s detaily a omlouvanim:

http://wiki.gml.cz/ Printed on 21. 01. 2026, 13.56


http://wiki.gml.cz/_detail/navody:edupage:edupage-tk-mobil-11-tlacitko-e-pro-navrat.jpg?id=navody%3Aedupage%3Apro-ucitele-tridni-kniha
http://wiki.gml.cz/_detail/navody:edupage:edupage-tk-mobil-12-tlacitko-dochazka.jpg?id=navody%3Aedupage%3Apro-ucitele-tridni-kniha

21.01. 2026, 13.56 19/21 Pro ucitele: Tridni kniha

<|E vybrat chybéjici zaky Pittomeg

Chybi
7. 3 B+4 A+4 B+4 C+E.AF+7 AV - Seminar 1 Pocitac...

Ma zpozdén

10 minut

20 minut

25 rmenit

35 manut

A0 minut

DALSI AKCE

Pridat omiluvenku

Zobrazt omluvenky

Pro zadan pozdno prichcdu dile podrsie ra pmenu 2aka

X

Nakonec tukneme na tlacitko Ulozit absenci vpravo dole.
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Pokud jiz nékdo z kantorl pred nami absenci zadal, nad seznamem se objevi i moznost Opakovat
dochazku z predchozi hodiny:

# Robert Havldask (o S 1)

TA L-.l'.skupina infp : Informatika a vypocetni
technika

Hadina: 6 A- St

Vzdy, prosim, ve tridé fyzicky zkontrolujte, ze se absence oproti minulé hodiné nezménila!
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