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Pro ucitele: Rezervace ucebny

0d 1.9.2021 pouzivejte k rezervaci uebny vyhradné systém Edupage. DrivéjSi Rezervacni systém je
vypnut.

Které ucebny jsou multimedialni, se dozvite v tomto planku. Druha moznost: v Edupage evidujeme
zkratky mistnosti s velkym U (=jsou multimedialni) nebo s malym u (=nejsou multimedialni). Je dobré
se do ucebny fyzicky podivat a techniku si vyzkouset dopredu.

Zvolte jeden z nasledujicich pripadd (kazdy ma samostatnou kapitolu).

Pripad 1. Chci se se svoji hodinou prestéhovat do jiné
ucebny

Prihlasim se jako kantor do Edupage, zvolim Tridni knihu, dolistuji konkrétni den a hodinu v budoucnu,
kdy se chci presteéhovat do jiné ucebny. Na jméno svoji hodiny kliknu mysi, objevi se podmenu:
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V podmenu zvolim Zménit uc¢ebnu. Otevre dialog:
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V dialogu si vyberu radek kliknutim na jeho zahlavi (zkratku ucebny) vlevo. Dialog se zavfe a ja v TK
vidim, Ze jsem si u¢ebnu zménil:
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Pripad 2. Chci mit se svoji hodinou ucebny dveé: jednu
stavajici a jesté jednu pridat

Pokud napriklad ¢ast hodiny chcete zlstat tam, kde jste, a druhou ¢ast prejit jinam. Pripadné, pokud
chcete tfidu rozdélit na poloviny a prebihat mezi nimi.

Pfihldsim se jako kantor do Edupage, zvolim Tfidni knihu, dolistuji konkrétni den a hodinu v budoucnu,
pro kterou chci pridat jesté jednu ucebnu. Na jméno svoji hodiny kliknu mysi, objevi se podmenu:
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V podmenu zvolim Rezervovat dalsi ucebnu. Otevre dialog:
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MUzete v ném zvolit Nazev (Cisté ostatnim uzivateldm pro informaci), vpravo nahore kliknete na pole
Ucebna a vyberete nékterou z cernych (=nepouzitych) uceben. V seznamu uceben si povSimnéte i
Uplné dole polozky Vice pro kolegy megalomany...

Alternativné, kliknete-li na odkaz Seznam uéeben a kabinett (vpravo vedle pole U¢ebna), vidite
rozvrhy uceben graficky v dolni ¢asti a mlzete klikat na zahlavi daného radku (zkratku ucebny) vievo:
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Vybrat utebnu

Pokud jsme ucebnu Uspésné zarezervovali, objevi se v TK jako samostatna polozka vedle nasi hodiny:
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Pripad 3. Chci si s nékym prehodit ucebnu

Prosté se spolu domluvte, informujte studenty a fyzicky si u¢ebnu prehodte. Formdalné ponechme véci
pri starém.

Pokud byste situaci chtéli mit formalné spravné, musel by si prvni ucitel zménit ucebnu tfeba na aulu,
poté druhy ucitel zménit u¢ebnu na tu od prvniho a poté prvni ucitel zmeénit u¢ebnu na tu od druhého.
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=

Pripad 4. Chci zarezervovat néjakou ucebnu v dobé mimo
svoji vyuku
Prihlasim se jako kantor do Edupage, zvolim Tfidni knihu, dolistuji konkrétni den a konkrétni vyucovaci

hodinu v budoucnu, kdy si chci uebnu zarezervovat. Kliknu na Sedy napis PFidat hodinu, zvolim
Nova udalost:
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Alternativné: Stejny dialog Ize vyvolat i v menu Vyucovani - Uddlosti, zobrazi se kalendar a v ném
Ize v konkrétnim dni kliknout na tlacitko plus:
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Oba postupy otevrou dialog pro vytvoreni udalosti. Jako Typ vybereme Rezervovana ucebna,
mdzeme vyplnit Nazev (Cisté ostatnim uzivateldm pro informaci), zvolime (zkontrolujeme) rozsah
hodin, zvolime (zkontrolujeme) ucitele a zvolime Ucebnu. | zde je moznost mezi vybérem ze seznamu:
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a vybérem z rozvrhu uc¢eben graficky v dolni ¢asti (po kliknuti na Seznam uéeben a kabineti):
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Pokud jsme uCebnu Uspésné zarezervovali, objevi se v TK jako jedina polozka v nasi volné hodiné:
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Pripad 5. Rozmyslel jsem si to, rezervaci ucebny chci zrusit

V pripadeé 1. (prestéhovali jsme se se svoji tfidou do jiné uCebny) se jednoduse preklikate do
plvodniho umisténi stejnym postupem.

V pripadech 2., 3. a 4. to nebude tak jednoduché - pfistup k tomu neni z tfidni knihy, ale z kalendare.
Pfi rezervaci se nam totiz vyrobila Udalost, kterou nyni musime zrusit v kalendari. Po pfihlaseni do
Edupage zvolime menu Vyucovani - Uddlosti. V konkrétnim mésici vidime svoje udalosti (nejen
rezervace uceben, ale i rizné zkouseni, pisemky, porady, atp.). Najdeme tu, kterou chceme zrusit a
mirné vpravo vedle jejiho jména klikneme na krizek:
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PovSimnéte si jesSte, ze vedle kfizku (pro smazani) je i pero (pro editaci, pokud bychom chtéli jinou
uCebnu, vice u¢eben, méné uceben, atp.)

V potvrzovacim dialogu pfi mazani klikneme na OK a rezervace ucebny je zrusena.
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