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Pro ucitele: Zari: Pridani hodin, které ucim

o0
Mate na vybér mezi rychlym postupem a postupem pomoci zvone¢kl. ~ Oboji prebiraji hodiny z
existujiciho rozvrhu. Dilezité: Nikdy nevytvarejte novou hodinu ruéné, ani pomoci

+ Ffidat hodinu, kierou uéim
+ Vytvorit novou hodinu
, ani pomoci zvoneckového

Nesparovala by se s rozvrhem/suplovanim, vznikly by dva predméty na vysvédceni, atd
no, hodné nestésti by to bylo. VZzdy prevezméte existujici vasi hodinu
(pfedmét+trida+skupina) dle postupu nize.

Rychly postup: Nastaveni hodin, které uc¢im

Pokud nemate prebrané hodiny z rozvrhu, po pfihlaseni nam Edupage vpravo napiSe ,Nalezli jsme par
nejasnosti ve vasich hodinach. Kliknéte sem pro zobrazeni detail(":

Po kliknuti se zobrazi stranka (téz dostupna z Nastaveni - Moje hodiny, viz obrazek):
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Po kliknuti na polozku v seznamu ,,Chybéjici hodiny na zakladé vaseho rozvrhu“ se zobrazi dialog s
detaily hodiny.

Jiny postup: Pfidani hodin, které u¢im, pomoci "zvone¢ka"

V modrém pruhu nahofte klikete vievo na Zadna hodina, objevi se stranka:
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Edupage nam ve spodni ¢asti oranzovymi zvonecky napovida (,Chybajice hodiny na zakladé vasho
rozvrhu“), Cili postaci na zvonecek kliknout a vyskoci stranka s detaily.

Spolecné pro oba postupy: Stranka s detaily hodiny

Mova hodina
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Pridavate-li takto seminar, Zzaci by v ném meéli byt evidovani presné dle aktualniho stavu (pokud tomu
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tak neni, kontaktujte havlasek@gml.cz). Pridavate-li stfidajici se praktika (ch-p, fy-p, bi-p), pfeberte si

celou tridu, nicemu nevadi, budou-li studenti takto prebréani v obou pllkach. Pridavate-li pllenou

b&Znou hodinu (Hv, Vv, Aj, Nj, Fj, Sj, Inf, Tv), je nezbytné nutné si precizné vyklikat studenty, ktefi

do ni patfi (ostatni se Vam prestanou plést do zadavani znamek, pfip. absence). V seminafich byste

méli mit studenty predpripraveny. Nikdo nikde jinde u pllek tfid centrdlné neeviduje, kdo ze studentl
o0

do které skupiny chodi...

Tip pro délené pulky z lonska: Pokud jste stejnou (podobnou) délenou skupinu méli i vloni, Ize si jejich
seznam prevzit: klikneme v nastaveni hodiny na polozku Zaci / Skupiny, otevie se dialog s mnoha
zatrzitky u student(, ktery ma mj. vpravo dole tla¢itko Kopirovat z inej hodiny (typicky z vasi
loriské), varovny dotaz poté odklikneme OK:
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Tip pro prevzeti pland z jinych trid / jinych Skolnich let / jinych ucitelG: klikneme v nastaveni hodiny na
polozku VytvofFit jako kopii planu, otevie se dialog se vsemi dostupnymi plany daného predmétu a
daného skolniho roku:

Mowvi hodea

Sazrnam pland na vasi fkole
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Nakonec nastaveni hodiny musime Ulozit. Tento proces napoprvé zopakujte se vsemi tfidami a vsemi
hodinami, v nichz ucite. Z dlvodl zadavani uciva a absenci do elektronické tridni knihy je nutné
prebrat si i hodiny, které se na vysvédceni neobjevuji - zejména praktika Bi-p, Ch-p, Fy-p. U praktik
doporucuji pfebrat si celou tfidu, byt jednou méte fyzicky prvni pllku, jednou tu druhou. "
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Predméty bez znamek na vysvédceni

Edupage Vam bude nabizet i rozvrhové hodiny, ze kterych zndmku studentdm na vysvédceni
nedavéte. Jde o fyzikaIni, chemicka a biologicka praktika (fy-p, ch-p, bi-p). Cislovani v T¥dni knize je
samostatné. Prlbézné znamky (napf. z protokold) si evidujte, ale pred pololetim nevypliujte sloupec
,Vysvédceni”. Budete-li pfi uzavirani znamek chtit, jednotlivé udalosti Ize odmigrovat do jiného
predmétu (napf. z fy-p do fy) na strance dostupné pod Nastroje - Spravovat udalosti:

Pozdéjsi editace

Po pridani hodin bude stranka vypadat pfiblizné takto (obrazky se mohou lisit podle toho, jaky
predmét ucite):

Vyhrat hodinu
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V tomto seznamu Ize kdykoliv mysi najet do pravého dolniho rohu obrazku, objevi se ikona ozubeného

dRF iy il

kole¢ka s — 1, v Ni% je Mo2né hodinu ze seznamu smazat nebo hodinu editovat (napfiklad
ru¢né ménit déleni studentl do skupin v ramci tridy).

Zjistite-li, Ze néjaky student v bézném celotfidnim predmétu ¢i v semindfi chybi/prebyva (nemélo by
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se stat, ale obCas az u vysvédceni zjistime pozdéjsi prestupy, odchody, preruseni studia, atp.), dejte
mi co nejdriv védét na havlasek@gml.cz, stav opravim v rozvrzich, necham jej probublat do Edupage
a pak si realny stav zkontrolujete v dané hodiné pravé pomoci tohoto ozubeného kolecka.

1)

V systému neni vibec jednoduché ono stfidani zadat, museli bychom aplikovat sudé a liché rozvrhové
tydny. Ale kdyz tfeba néjaky den v tydnu odpadne, fakticky si skupinky prehodite, ale formalné to
nelze. Ale kdyz tfeba odpadnou jen nékteré hodiny v jednom dni... a jen nékterym tridam...
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