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Pro tridni: Vysvedceni

Znamky pro vysvédceni zadaji jednotlivi vyucujici, tfidni museji navic pouze:

 zkontrolovat v dostatecném predstihu, Ze seznam zactva odpovida redlnému stavu,

e zapsat znamku z chovani,

 zkontrolovat pripadna uvolnéni z télocviku, pfip. je dozapsat,

e urgovat ty z vyucCujicich, od kterych znamky nemaiji,

 dohlédnout, aby k rozhodnému datu (tzv. datum konce pololeti) byly vyrfeseny vSechny absence
v Tridni knize (omluveny ¢i neomluveny trfidnim) - absence se pro vysvédceni spocitaji
automaticky.

Tridni ucitel se pfihlasuje do systému Edupage svym béznym kantorskym loginem+heslem (pod nimz
zadava svoje znamky). Kromé editace znamek svych predmétl mlze editovat (ve vyjimecnych
pripadech) i libovolné znamky studentl své tridy.

Kontrola seznamu 2aku s realnym stavem

V predstihu je nutno zkontrolovat, Ze seznam zak( odpovida redlnému stavu. Po prihlaseni
vyklikneme v levém menu polozku Agenda online, v podmenu Zaci hned prvni polozku Seznam:

\ilhg enda”

:;.:'

i

|

b =

g

=5 5§
B

o} i
:
an 0 =Mz

Eoskowion

1
m

Bmsz

A hned vidime: Aha, u pfestupivai studentky XXX XXX chyb&ji Gdaje. A ma téZ $patné (plvodni)
katalogové Cislo. To by se ji na vysvédceni nelibilo. Jest nutno na radku dvojkliknout a Udaje
dopsat/opravit.

Ma-li néktery student preruseno, v seznamu by mél byt skrtnuty.

V pripadé, Zze néco nesedi, kontaktujte havlasek@gml.cz nebo podlena@gml.cz.
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Prehled zapsanych znamek (,,plachta*)

Po prihlaseni vyklikneme v levém menu polozku Vyucovani - Pedagogicka dokumentace:
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Zobrazi se prehled tfid, které mate moznost vidét (tfidni jenom tu svoji, vedeni vsechny):

Phehled za vEechny idy

Kliknutim do radku tridy zobrazite velky rozpis vsech studentl dané tridy, jejich jednotlivych znamek:
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Pocet znamek
Polozka e fika, kolik znamek dotycny student na vysvédceni ma zadanych a jaka je jejich

viditelnost (po kliknuti Ize zvolit mezi Zverejnit, Skryt a Ponechat znamky viditelné studentovi i
rodi¢tim).
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Zapsani znamky z chovani

Chov

Ve stejném pohledu Ize do znamky ve sloupci kliknutim zapsat ¢i zménit znamku z chovani.

Alternativou zadavani znamek z chovani je zcela jiné misto v Edupage, a sice modul Znamky, kde
znamku z chovani zadate Uplné stejné jako znamku jakéhokoliv jiného predmétu:
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Dolozky, oznameni, pochvaly, atp. nezadavejte. Ani omluvenou a neomluvenou absenci netfeba
zadavat, Edupage ji na vysvédcéeni sam spocita podle zaznamU z Tridni knihy.

Kontrola uvolnéni z télocviku

»Znamku“ na vysvédceni u znacici uvolnéni z télocviku zadava pfislusny télocvikar v okamziku, kdy
se 0 uvolnéni dozvi. Pokud jde o celoro¢ni uvolnéni, zada télocvikar u do vysvédceni obou pololeti,
aby na to tfeba pozdéji nezapomnél. Tfidni si to jen na konci pololeti zkontroluje. Viz Pravidla pro
uvolnéni.

Singularity: Jiné datum vysvédceni

Datum vysvédceni pro celou Skolu nastavuji informatici pred pololetim vzdy globalné. Pokud ma
student posunutou klasifikaci, je nutné mu datum vysvédceni posunout na den, kdy dokoncil posledni
doplnkovou/komisionalni zkousku. Mize tak ucinit tridni nebo informatik. Ve stejném pohledu
(Vyucovani - Pedagogicka dokumentace - Vysvédceni/vypisy - volba tridy) Ize dolnim
posuvnikem zarolovat Uplné doprava. Tam vidime:

ek wia wiy wis  Primér  Prospéch Omiu. Meom. Dodofka  Datum

1.29  prospll £ vyznamendni 31,01 2024
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Na datum vysvédceni Ize kliknout a zménit jej.

Vygenerovani praméri a celého vysvédéeni

Ve stejném pohledu zcela vpravo vidime téz poCty absenci. Pokud je v néjaké polozce Cervené Cislo

(které se lisi s navrhovanym Sedym v zavorce), napfiklad ~ “**, je nutné prdméry a absence
prepocitat, nebot od posledniho generovani doslo ke zméné. Kliknéte na polozku Prepocitejte
vysvédceni - se¢te se prumér, prospéch, dochazka a pod. z pravého sloupce (menu zcela
vpravo), kde sviti napriklad:

Postup:

'

gt

Tento pravy sloupec funguje jako menu, jednotlivé kroky mizeme kliknutim rovnou zacit provadét.
Prepocitani chvili trva, Edupage ,toci koleckem®.

Tisk prehledu klasifikace a absence

V modulu Znamky prejdeme do okna se zadavanim znamek. V ném je téz v horni listé tlacitko Tisk /
export, ktery vyvola samostatny dialog. V ném zvolime Prehled klasifikace tridy:
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Vyplnime detaily a chvili pockame. Edupage nabidne ke stazeni soubor .xls (uvnitf je to .xlIsx, ale
Office se tim nenechaji zmast) se vSemi Udaji:
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Tisk Klasifikacni zpravy tridy (napr. pro poradu)

Od ledna 2024 nabizi Edupage samostatny modul pro pedagogickou dokumentaci, jehoz soucasti je i
tzv. KlasifikaCni zprava tfidy, vhodné pro poradu (abychom nemuseli pocitat ru¢né vyznamenani,
Ctyrky, pétky). Nachazi se v menu Vyucovani - Pedagogicka dokumentace pod tlacitkem
Klasifikacni porady. Objevi se dialog, v némz si nechate sestavu Propocitat (modrym odkazem) a
poté Vygenerovat (Cervenym odkazem).

/|\ Pozor, zména! Od ledna 2024 se vysvédceni v Edupage generuje v jiném misté...
® . Zbytek je nedodéleny, navod dodéldm, v dohledné dobé... RH

Pripadny samostatny tisk Vypisu z vysvédceni

Na konci prvniho pololeti je mozné si poté i Vypis z vysvédceni samostatné vytisknout (na bézny
80gramovy bily papir). Ve stejném pohledu (Vyuc€ovani - Pedagogicka dokumentace -
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Vysvédceni/vypisy - volba tridy) Ize kliknutim na Cervené plus ve sloupci Vysvédceni/Vypis vyvolat
dialog, v némz vygenerujeme a nasledné i uloZzime ¢i vytiskneme vypis z vysvédceni. Pouzivame
sestavu SS vypis z vysvédéeni za 1. 2. pololeti, 20 pfedméti:
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Pokud oznacime vlevo checkboxem vice studentl (pripadné rovnou checkboxem nahore v zahlavi
prvniho sloupce vSechny studenty), vyskocCi ¢erny pruh menu, v némz lIze dialog generovani vyvolat
pro vSechny oznacené:
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Pripadny samostatny tisk Vypisu z vysvédceni

Na konci prvniho pololeti je mozné si poté i Vypis z vysvédceni samostatné vytisknout (na bézny
80gramovy bily papir) - pod tlacitkem Tisk se otevre novy dialog, v ném v menu Vysvédceni
vybereme SS vypis z vysvédéeni za 1. 2. pololeti 20 predméti, dole zvolime tfidu a pak vpravo
zelené tlacitko Nahled tisku:
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Otevre se druhy dialog, v némz si zvolime bud' celou svoji tfidu nebo vyklikdme pouze konkrétni
studenty. Nezapomeneme dole vybrat jen 1. pololeti. Poté dole tlacitko Potvrdit:
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Edupage chvili generuje vysvédceni (cca 1 sekundu na osobu), poté se objevi jejich nahled:
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Vhodnéjsi je kliknout na tlacitko Ulozit do pdf, poté chvili vyckat, kliknout na Prevzit sestavu
(pdf...). Podle toho, jaky pouzivame internetovy prohlizec, se bud ulozi PDFko nebo rovnou otevre v
novém okné prohlizec¢e. MdzZeme tisknout (napfr. stiskem Ctrl+P).

Pripadné generovani PDF a jeho zaslani online

Od ledna 2021 je mozné vypis z vysveédCeni za 1. pololeti vyrobit individualné pro kazdého studenta
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online, ulozit jej jako PDF prfimo v Edupage a nechat prohlédnout studentem a rodicem. Rodic
shlédnuti vysvédceni potvrdi, coz tfidni uvidi. V dobach online vyuky to bylo vyhodné, nyni je
vhodnéjsi tisknout.

Nejprve v modulu Vysvédceni klikneme na tlacitko Vygenerovat, vpravo nahore zelené Vygenerovat,
OK.

V dialogu pro tisk vypisu vysvédceni (cestou Agenda online - Vysvédceni - tlacitko Tisk v horni
list&, sestava v sekci Vysvédéeni jménem SS Vypis z vysvédéeni za 1. 2. pololeti 20 predméti)
je nove vlevo dole modré tlacitko Generovat rozdélena PDFka:
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V nasledném dialogu nastavime Ulozit do na Vybér znamek a vysvédceni 1. pololeti, klikneme
na Ulozit a potvrdime OK.
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— Vygenerované soubory
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Vygenerovane dokumenty jsou zobrazeny nize. Soubory si muzete stahnout, nebo

uloZit je do Zakovské kniZky (jako vypis znamek a pod.) I
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Déle zda Publikovat (rodice je rovnou uvidi, pfijde jim anonce v podobé Zpravy) nebo Ponechat
nezverejnéné.

Zkontrolovat vytvorené vypisy mizete v karté Znamky zcela vpravo (vedle prdméru). Na prvnim
obrazku rozkliknutelné piktogramy jesté nezverejnénych Vypis(:
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Na druhém obréazku piktogramy jiz zverejnénych Vypisl, v prvnim radku neprecteny rodi¢em, ve
druhém radku jiz precCteny rodi¢em:
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V okamziku, kdy tridni vypisy publikuje, pfijde rodi¢im Zprava v systému Edupage (podobna jako pri
absenci nebo pfi nové znamce). Rodice majici aplikaci Edupage na mobilu to zjisti v notifikacni listé. Je
vhodné, aby tridni napsal rodi¢m zdvorilostni mail typu ,Dobry den, mili rodice, v Edupage mate
Zpravu s Vypisem vysvedceni.”
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Se singularitami prijdte za informatiky

Kontaktujte nds v pfipadech, Ze:

e ma student jiné datum vydani vysvédceni
e generujete Vypis z vysvédceni jindy nez béhem 7 dni pred vydavanim (cca 23.-31.1.)
e samozrejmeé i kdykoliv jindy, nevite-li si s né¢im rady
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