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Pro tridni: Vysvedceni

" Pozor, zména! Od ledna 2024 se vysveédceni v Edupage generuje v jiném miste,
polozka ,Vysvédceni“ v Agendé online neexistuje... Navod opravime, v dohledné
dobé... RH

Znamky pro vysvedceni zadaji jednotlivi vyucujici, tfidni museji navic pouze:

» zkontrolovat v dostateCném predstihu, Ze seznam Zactva odpovida realnému stavu,

¢ zapsat zndmku z chovani,

 zkontrolovat pripadna uvolnéni z télocviku, pfip. je dozapsat,

e urgovat ty z vyucujicich, od kterych znamky nemaiji,

 dohlédnout, aby k rozhodnému datu (tzv. datum konce pololeti) byly vyreSeny vSechny absence
v Tridni knize (omluveny ¢i neomluveny tfidnim) - absence se pro vysvédceni spocitaji
automaticky.

Tridni ucitel se prihlasuje do systému Edupage svym béznym kantorskym loginem+heslem (pod nimz
zadava svoje zndmky). Kromé editace zndmek svych predmétd mlze editovat (ve vyjimecnych
pripadech) i libovolné znamky studentl své tridy.

Kontrola seznamu zaku s realnym stavem

V predstihu je nutno zkontrolovat, Ze seznam Zak{ odpovida redlnému stavu. Po prihlaseni
vyklikneme v levém menu polozku Agenda online, v podmenu Zaci hned prvni polozku Seznam:
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G

A hned vidime: Aha, u pfestupivsi studentky XXX XXX chybé&ji Gdaje. A mé téZ $patné (plvodni)
katalogové Cislo. To by se ji na vysvédceni nelibilo. Jest nutno na radku dvojkliknout a Gdaje
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dopsat/opravit.
Ma-li néktery student preruseno, v seznamu by mél byt Skrtnuty.

V pripadé, ze néco nesedi, kontaktujte havlasek@gml.cz nebo podlena@gml.cz.

Zapsani znamky z chovani

Po prihlaseni vyklikneme v levém menu polozku Vyucovani - Pedagogicka dokumentace:
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Zobrazi se prehled trid, které mate moznost vidét (tfidni jenom tu svoji, vedeni vSechny):

Kliknutim do radku tridy zobrazite velky rozpis vsech studentd, jejich jednotlivych znamek:

Zapsani znamky z chovani

Po pfihlaseni vyklikneme v levém menu polozku Agenda online, v podmenu Zaci druhou polozku
Vysvédceni. Zde vidime pouze prehled toho, co jiz bylo ostatnimi vyucujicimi zadano:
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Rasroe Kasiaven Kiooadda Vyrieloland

V horni listé klikneme na tlacitko Znamky. Otevre se nové okno (resp. novy panel prohlizece), kde Ize
do prazdnych obdélni¢kd klikat a hodnoty zadavat (resp. velmi vyjime¢né mUze tridni i zadané
znamky menit):
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Tridni zde zada sloupec Chov (znamka z chovani). Dolozky, oznameni, pochvaly, atp. nezadavejte. Ani
omluvenou a neomluvenou absenci netfeba zadavat, Edupage ji na vysvédceni sam spocita podle
zaznamu z Tridni knihy.

Vygenerovani pruméru a celého vysvédceni

V nadhledové tabulce tridni neuvidi absenci+znamky+priméry svoji tfidy do té doby, dokud neklikne
na tlacitko Vygenerovat:
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Kontrola uvolnéni z télocviku

»Znamku“ na vysvédceni u znacici uvolnéni z télocviku zadava pfislusny télocvikar v okamziku, kdy
se o0 uvolnéni dozvi. Pokud jde o celoroCni uvolnéni, zada télocvikar u do vysveédceni obou pololeti,
aby na to tfeba pozdéji nezapomnél. Tridni si to jen na konci pololeti zkontroluje. Viz Pravidla pro
uvolnéni.

Tisk prehledu klasifikace a absence

Tabulku s prehledem znadmek student( a jejich absenci si Ize pohodIné vytisknout. Nejprve klikneme
na tlacitko Vygenerovat. Poté tlacitkem Znamky prejdeme do okna se zadavanim znamek. V ném je
téz v horni listé tlacitko Tisk / export, ktery vyvola samostatny dialog. V ném zvolime Prehled
klasifikace tridy:
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Vyplnime detaily a chvili pockame. Edupage nabidne ke stazeni soubor .xls (uvnitf je to .xlIsx, ale
Office se tim nenechaji zmast) se vSemi Udaji:
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Pripadny samostatny tisk Vypisu z vysvédceni

Nejprve nechame vysvédceni vygenerovat tlacitkem Vygenerovat (vypocita se absence, zkopiruji se
znamky do databaze vysvédceni, aplikuji se ,n“ a ,v* u volitelnych predmétd, atd.). Na konci prvniho
pololeti je mozné si poté i Vypis z vysvédceni samostatné vytisknout (na bézny 80gramovy bily papir)
- pod tla¢itkem Tisk se otevie novy dialog, v ném v menu Vysvédéeni vybereme SS vypis z
vysvédceni za 1. 2. pololeti 20 pfedmétu, dole zvolime tfidu a pak vpravo zelené tla¢itko Nahled
tisku:
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Otevre se druhy dialog, v némz si zvolime bud' celou svoji tfidu nebo vyklikame pouze konkrétni
studenty. Nezapomeneme dole vybrat jen 1. pololeti. Poté dole tlacitko Potvrdit:
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Edupage chvili generuje vysvédceni (cca 1 sekundu na osobu), poté se objevi jejich nahled:
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(pdf...). Podle toho, jaky pouzivdme internetovy prohlize¢, se bud ulozi PDFko nebo rovnou otevre v
novém okné prohlizece. MZzeme tisknout (napr. stiskem Ctrl+P).

Pripadné generovani PDF a jeho zaslani online

Od ledna 2021 je mozné vypis z vysveédceni za 1. pololeti vyrobit individualné pro kazdého studenta
online, ulozit jej jako PDF pfimo v Edupage a nechat prohlédnout studentem a rodicem. Rodi¢
shlédnuti vysvédceni potvrdi, coz tfidni uvidi. V dobach online vyuky to bylo vyhodné, nyni je

sV

vhodnégjsi tisknout.

Nejprve v modulu Vysvédceni klikneme na tlacCitko Vygenerovat, vpravo nahore zelené Vygenerovat,
OK.

V dialogu pro tisk vypisu vysvédceni (cestou Agenda online - Vysvédceni - tlacitko Tisk v horni
list&, sestava v sekci Vysvédéeni jménem SS Vypis z vysvédéeni za 1. 2. pololeti 20 predméti)
je nové vlevo dole modré tlacitko Generovat rozdélena PDFka:
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V nasledném dialogu nastavime Ulozit do na Vybér zndmek a vysvédceni 1. pololeti, klikneme
na Ulozit a potvrdime OK.
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Vygenerovane dokumenty jsou zobrazeny nize. Soubory si muzete stahnout, nebo
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Déle zda Publikovat (rodice je rovnou uvidi, pfijde jim anonce v podobé Zpravy) nebo Ponechat
nezverejnéné.

Zkontrolovat vytvorené vypisy mizete v karté Znamky zcela vpravo (vedle prdméru). Na prvnim
obrazku rozkliknutelné piktogramy jesté nezverejnénych Vypis(:
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Na druhém obréazku piktogramy jiz zverejnénych Vypisl, v prvnim radku neprecteny rodi¢em, ve
druhém radku jiz precCteny rodi¢em:

Sracirét - SHauch
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Mrdai — R i’ (] : Nova Tisk Zobrazt
A P wysvidies 1, pololel zminy e pamamks  espoi u Masinoge

Dolafin  Vipls mamek  Oendroond, paendmiey, pockaly

V okamziku, kdy tridni vypisy publikuje, pfijde rodi¢im Zprava v systému Edupage (podobna jako pri
absenci nebo pfi nové znamce). Rodice majici aplikaci Edupage na mobilu to zjisti v notifikacni listé. Je
vhodné, aby tridni napsal rodi¢m zdvorilostni mail typu ,Dobry den, mili rodice, v Edupage mate
Zpravu s Vypisem vysvedceni.”

ALl

Se singularitami prijdte za informatiky

Kontaktujte nds v pfipadech, Ze:

e ma student jiné datum vydani vysvédceni
e generujete Vypis z vysvédceni jindy nez béhem 7 dni pred vydavanim (cca 23.-31.1.)
e samozrejmeé i kdykoliv jindy, nevite-li si s né¢im rady
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