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Pro tfidni: V prubéhu roku

Bézné exporty udaju

THdni najde seznam své tfidy v menu Agenda online, podmenu Zaci, polozka Seznam. Kromé
prijmeni, jména, data narozeni, tfidy a mista narozeni Ize do tohoto pohledu zahrnout i jiné sloupce,
prakticky vSechny, co v Edupage jsou! Staci vykliknout v hornim menu zélozku Pohled a v ném
Sloupce:
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V nasledném dialogu si zvolime, co vSechno chceme v seznamu tfidy vidét. Typické je tfeba pridani
¢isla na mobil matky a ¢isla na mobil otce (v zaloZce Rodice, kliknutim na ® a zvolenim Cislo na
mobil):
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Vysledkem (po potvrzeni tlacitkem OK) bude seznam tfidy s novymi sloupci:
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Cely seznam Ize exportovat (stdhnout) ve formatu CSV a dale upravovat, napfiklad v MS Excelu. Staci
zvolit v hornim menu Soubor tlacitko Exportovat, Pohled - CSV:
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Soubor .csv uloZzime na disk, mélo by nasledné stacit na ném dvojkliknout (spusti se asociovana
aplikace, obvykle MS Excel). Pfipadné Ize postup aplikovat i naopak: Spustit prazdny MS Excel a v
ném v zaloZzce Data kliknout na tlacitko Z textu:
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Dalsi, Dalsi, Dokoncit. Vysledek by mél byt:
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Tisk udaju rovnou z pfizpisobeného pohledu

Pokud si tridni v Agendé online v minulé kapitole pfizpUsobil pohled na seznam (napf. pridal dalsi
sloupce), nemusi sloZité exportovat do CSV, ale miiZze seznam rovnou vytisknout: v hornim menu
Soubor zvolime Rychly tisk. V nasledném dialogu vypiseme hlavi¢ku, zafajfkujeme Sirka:
pfizpusobit, pfipadné vybereme A4 na $itku. Klikneme na Nahled tisku a miZeme rovnou tisknout
nebo ukladat do PDF.

Tisk potvrzeni o studiu pro jednoho studenta

V Agendé online, podmenu Zaci, poloZce Seznam klikneme na konkrétniho studenta (fadek bude
modry). V hornim menu Soubor klikneme na Tisk. V novém dialogu vlevo Potvrzeni, vpravo zvolime
konkrétni moznost (bez data, od do, s dneSnim datumem, soustavna priprava na povolani), dole se
ujistime, Ze jde o Vybér (1). Zelenym tlaCitkem vpravo Nahled tisku.

Povsimnéte si tlacitka Razitko a podpis v dalsim dialogu:

Potvrzeni o studiu
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Po kliknuti na néj je tfeba z ,Moje obrazky“ vybrat ono razitko:
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Vygenerované potvrzeni mdzeme rovnou tisknout nebo ukladat do PDF.

Tisk potvrzeni o studiu pro nékolik vybranych studentu

V Agendé online, podmenu Z&ci, polozce Seznam oznac¢ime fadky tisténych studentl, napf. pomoci
Ctrl+klikani. Zvolime Soubor - Tisk a pokracujeme stejné jako v minulé kapitole.

Tisk potvrzeni o studiu pro vsechny studenty ze tridy

V Agendé online, podmenu Zaci, poloZzce Seznam oznac¢ime Fadky viech student(, napf. pomoci
Ctrl+A. (Neoznacime-li zadny radek, bude Edupage fungovat stejné, Cili vytiskne vSechna potvrzeni.
Stojime-li jinde nez v seznamu z4ak{, bude Edupage fungovat stejné, Cili vytiskne vsechna potvrzeni.)
Zvolime Soubor - Tisk a pokraCujeme stejné jako v pfedminulé kapitole.

Prichody a odchody studentu v prubéhu roku

Bud sekretariat nebo tridni (zalezi, kdo tu informaci vi dfiv) posle informacni mail na zmeny@gml.cz s
kopif tridnimu.

* Jde-li o preruseni studia, pak v mailu napiSe na jakou dobu (od data, do data) a zda se bude
chtit vratit do stejného ro¢niku. Do Edupage tfidni v karté Studium klikne na Preruseni studia:

Plendeni studia Me ™

Upravit ( ) a zada podrobnosti, napfiklad:
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¢ Jde-li 0 navrat z preruseni (drivéjsi ¢i aktualni), pak datum, ke kterému se vraci. Jde-li o drivé;jsi
navrat, v Edupage tridni v karté Studium klikne na Preruseni studia: Upravit (
Plendeni studia Me™ Upravil )a OpraV|' datum navratu.
* Jde-li 0 ukonceni studia, pak datum ukonceni a dlivod (prestup, ukonéeni vzdélavani bez
prestupu, ...) Do Edupage tridni zada v karté Studium datum konce studia (posledni den
prichodu do skoly) a zvoli ddvod ukonceni, napriklad:
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Ve vsech pripadech plati, Ze preruseni a odchody studentd Ize do Edupage zadavat jako dopredu, tak
zpétné. Idedlné ihned poté, co se tu informaci tfidni dozvi. Vzdy poSlete mail na zmeny@gml.cz s kopii
tridnimu!
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Tisk pfehledu zndmek (napf. pro VS) ze SASu

Jednou z komplikaci pfechodu SAS—Edupage je, Ze znamky studentd jsou v Edupage evidovany pouze
od Skolniho roku 2017/2018. Vypisy znamek jsme do 06/2025 tiskli dvoji (ze SASu i z Edupage).

Spustime SAS (ten nadale funguje jako zdroj archivnich dat, jen do néj nelze nic nového ulozit). V
modulu Klasifikace 2akd zvolime Vystupy - Tisk, dohleddme sestavu Vypis ze $kolni matriky SS
- klasifikace (SAS64), vybereme tfidu a studenta. Zobrazi se sestava se znamkami do lofiska:
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Tisk Katalogového listu z Edupage

Druhy vypis (pro znamky od 2018/19 uvnitf celého Katalogového listu) vytiskneme v Edupage: V
Agendé online, podmenu Zaci, poloZzce Seznam klikneme na konkrétniho studenta (fadek bude
modry). V hornim menu Soubor klikneme na Tisk. V novém dialogu vlevo Evidence, vpravo SS
katalogovy list, dole se ujistime, ze jde o Vybér (1). Zelenym tlacitkem vpravo Nahled tisku,
mdzeme rovnou tisknout nebo ukladat do PDF (u viceletych jde o tfistrankovy dokument):
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