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Pro tridni: Omluvenky a prehledy absence

Ucitel mUZze zcela samostatné zadat omluvenku studentovi v hodiné, kterou uci. Tridni mlze zadat
omluvenku komukoliv ve své tridé. Zastupce reditele mlze vyrobit udalost v kalendari, jejimz
disledkem mdZe byt (omluvena ¢i zatim bez omluvenky) absence studentl na udalost prihlasenych.
Zastupce reditele téZ mdze vyrobit udalost v kalendari, kterd Gcastniklm zrusi hodiny, jez normalné
mivaji (nebudou vedeni ve stavu v tfidni knize)

Typy omluvenek

Ciselnik omluvenek ma (od 01/2025) nasledujici polozky:

(€) Omluvena cast dne - student na nékterych hodinach byl, ale na jinych nikoliv.

(d) Omluveny den (dopfedu znamy), napf. dovolena, celodenni trénink, jakakoliv akce mimo Brno, bez
naroku na obéd

(z) Omluveny den (zpétné), napriklad nemoc, ale i I1ékar, u kterého student netusil, jestli se stihne
vratit, atp.

(r) Reprezentace, hodina se nepocita do souctu absenci

V pripadé omluvy typu (r) Reprezentace Skoly se studentova absence nepocita do celkového souctu
absence (na vysvédceni). Rovnéz omluvené Casti hodiny (absence typu ,0Odesel drive” nebo ,Prisel
pozdéji“ se nezapocitavaji do celkového souctu absence, a to ani pomérové.

Omluvenky na mobilu

Omluvenku, kterou resi tfidni pfimo se studenty v u¢ebné, mlze zadat do systému pomoci mobilu (v
aplikaci Edupage). V zékladni obrazovce:
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Thdne nove omluverky ke schaalen

Cervenymi ipkami jsem oznacil PFidat omluvenku (v pfipadg, Ze ji student dones| na papife) a
Omluvenky od rodiéu (v pripadé, Ze ji uz dfive vykliknul jeden z rodic¢d ¢i zletily student ve svém
Edupageim uctu). | takovou elektronickou omluvenku od rodiCe ma tfidni pravo potvrdit (pak se
teprve stane studentova absence omluvenou) nebo zamitnout. TéZ ma tridni pravo omluvenky rodic¢
¢i omluvenky zletilych studentd pro svoji tfidu zcela vypnout. Viz nize.

Pfi prepisu omluvenky z Omluvného listu tukneme na Pridat omluvenku, vybereme tfidu a
konkrétniho studenta. V dalSim dialogu zvolime Pridat celodenni absenci (v jednom dialogu
vybereme pouze Datum) nebo Cast dne (ve tfech dialozich zvolime Den, Hodinu od, Hodinu do) nebo
Dlouhodobé (ve dvou dialozich zvolime Datum od, Datum do). Ctéte horni modrou listu, tam je
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psano, co praveé zadavate. Piktogramy pod konkrétnimi dny napovi, kolik hodin student ten den
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chybél. Napriklad:

Vyberte datum

Pon 17 Srpen 2020
Ute 18 Srpen 2020
St 19 Srpen 2020
Cty 20, Srpen 2020
PEt 21, Sepen 2020
Sob 22 Srpen 2020
Ned 23, Srpen 2020
Pon 24 Srpen 2020
the 25 Srpen 2020
StF 26 Srpen 2020
Ctv  27.Srpen 2020
Pit 28 Srpen 2020
Sob 29 Srpen 2020
Med 30 Spen 2020

Pan 31, Srpen 2020

ZéH 2020

e 01, Zadi 2020

st 02 ZaAi 2020
-1

Gy 03 Z&A 2020
Pat 04 Zon 2020
Sob 05 Zaf 2020
Ned 06, Zaf 20020

Pon O7. Zafi 2020

Omluvenky v PC

Mnohem jednoduseji Ize omlouvat absenci v pocitaci. Po prihlaseni do Edupage klikneme v levém
menu Vyuéovani na Dochdzka zaku:
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Celotridni tydenni prehled

Priklad zobrazeni celotfidniho tydenniho prehledu:
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Listovat mezi jednotlivymi tydny Ize pomoci v hornim menu vpravo.

Pokud zalistujeme do predchoziho Skolniho roku, automaticky se snizi tfida o ro¢nik. VSimnéte si
O

tlacitka oot | které strdnku znovu nacte - pokud by nékdo jiny mezitim zadal jinou cestou néjaké

Udaje (omluvenku, absenci).

Rocni (pololetni) prehled jednoho studenta

v

Pfepneme-li na Dochdzka Skolni rok, m(izeme vlevo vybrat studenta a vidime jeho celoroéni &i
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Ve stejné horni listé vpravo Ize téZ (pro celou tfidu hromadné) volit, kdo mlze/nesmi elektronické
omluvenky vyrabét:

e

izka | Powolt/ zskizat w
néty BekTonIciE

STVLWR Y IJln—

L
Zakdzano pro rodife

&

/ Povoleno pro rodice. Mohou vytvofil omiusenku, kterou potom miZate akoeptovat. Tim Vam ulehii praci 5 dochazkou
Zakazrano pro 2aky

J Fovoleno pro pincleté Zaky. Mohou wyivofit omiuvenku, iderou mugete poté akcepiovat

. v . " - (26) Ly
Zavorka s Cislem za jménem studenta, napfiklad , Znamena pocet

jeho nevyresenych hodin. Rovnéz rlZzovy podklad pod konkrétnim datem znamena néjaké jeho
nevyresené hodiny v tomto dni. Kliknutim na text Omluvenka Ize zobrazit, upravit ¢i smazat jiz
existujici omluvenku.

Vyznamy piktogramu

Piktogram znamena byl pritomen. Piktogram znamena nebyl pritomen (celou hodinu).

’ B
Piktogram ~ znamena priSel pozdé, piktogram = znamenda odesel dfive. Je-li pozadi pod

piktogramy barevné, napfiklad (2. © © © © © znamena to, Ze student ma na tyto

hodiny omluvenku (a propos: vSimnéte si, ze byt ma omluveny cely den, presto na odpoledni
o0

seminar prisel, no, to ho cti... = )

Je-li pod absenci pismeno €, z, d nebo r (¢i snad n), znamena to, ze tfidni zadal u omluvenky zadal i
jeji typ (omluven na ¢ast dne, omluven zpétné, omluven dopredu, reprezentace, neomluven). Je-li u

nékterého piktogramu vpravo nahore Cerveny trojuhelnicek, napfiklad ~ , znamena to néjaky
Edupagei komentar, obvykle je prezence/absence studenta zadana vicekrat v rlznych ptlkach hodiny,
napriklad v laboratornich cvicenich - obvykle to v danou chvili nastava pro celou tfidu; pokud by
takové trojuhelnicky mival opakované jen jeden student, kontaktujte havlasek@gml.cz, patrné bude
nékde nékym Spatné prevzaty do skupiny...

Jak Ize v PC oznacovat absence a omlouvat je

Pro oba prehledy (celotfidni i jednoho studenta) plati stejna pravidla. Kliknutim na policko je zazlutite.
Poté shift+kliknutim na jiné policko vyberete cely rozsah. Na obrazku nize nejdfiv tfidni kliknul na 6.
hodinu, pak shift+kliknul na 3. hodinu a pak na nich kliknul pravym tlacitkem mysi:
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Omluvenky

Na dalSim obrazku nejprve tfidni kliknul na 2. hodiné, potom ctrl+kliknul na 4. hodiné a potom
ctri+kliknul na 5. hodiné:

Dochdzka Zaka Dessss helass |

10. 3. 2020, Ut = Omluvenka D-
6.3.2020 P4 | Omiluvenka '
0 ] 0 4] 0
53 AP0 Omiuvenka o .:... ‘oﬁ (o) Omluvena hodina

Omlouvani absenci se déje pravym tlaCitkem mysi v kontextovém menu. To ma tyto polozky (obrazek
viz maliCko vyse):

* Pritomny (lze opravit plivodni chybny zdznam ucitele o absenci studenta)

e Chybi (Ize dodatecné dopsat absenci studenta, kdyz ji ucitel nezapsal)

e Md zpozdéni (Ize dodatecné dopsat zpozdéni studenta, kdyz je ucitel nezapsal)

» Odesel dfive (Ize dodatecné dopsat dfivéjsi odchod studenta, kdyz jej ucitel nezapsal)

» Typ absence - nejdllezitéjsi polozka, v ni absenci omlouvame. Nastavime ji hodnotu podle
Ciselniku (jednu z moznosti (<), (z), (d), (r), (d)).

e Upravit (otevie samostatny dialog, v némz Ize zménit jak absenci, tak ¢as zpozdéni/odchodu.

« Historie zadznamu (prehled, kdo kdy v této omluvence co podniknul)

e Zobrazit tfidni knihu tfidy (skoci rovnou dovnitf tfidni knihy na danou hodinu)

Omluvenky (dialog se vSemi omluvenkami studenta)
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