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Pro ucitele: Zari: Pridani hodin, které ucim

Mate na vybér mezi rychlym postupem a postupem pomoci zvoneckd. &' Oboji prebiraji hodiny z
existujiciho rozvrhu.

. (y s . - . i + Vytvafit novou hodinu . ,
Dulezité: Nikdy nevytvarejte novou hodinu ruéné, ani pomoci _, ani pomoci

zvoneckového . Nesparovala by se s rozvrhem a suplovanim, vznikly by
dva predméty na vysvédceni, atd., no, hodné nestésti by to bylo. Vzdy prevezméte vsechny

nabizené hodiny (predmét+trida+skupina) dle postupu nize.

Téz dulezité: Neprebirejte nabizené hodiny budoucich prvnich roénikti moc brzo. Ideéiné az
nékdy po 1. zari, kdy probéhne ovéreni jejich fyzické prfitomnosti ve tfidé, doladi se prestupy,
preruseni studia, atd. Posleme rychly mail, Ze jsou seznamy aktudlni. = Pokud byste prevzali
nabizené hodiny (zejména budoucich prvakd{) drive, museli byste v nich pak zpétné editovat
studenty...

Rychly postup: Nastaveni hodin, které ucim

Pokud nemate prebrané hodiny z rozvrhu, po pfihlaseni nam Edupage vpravo napiSe ,Nalezli jsme par
nejasnosti ve vasich hodinach. Kliknéte sem pro zobrazeni detail’“:

Po kliknuti se zobrazi stranka (téZ dostupna z Nastaveni - Moje hodiny, viz obrazek):
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Po kliknuti na polozku v seznamu ,Chybéjici hodiny na zakladé vaseho rozvrhu” se zobrazi dialog s
detaily hodiny.

Jiny postup: Pridani hodin, které uéim, pomoci "zvonecku"

V modrém pruhu nahofe klikete vlevo na Zadna hodina, objevi se stranka:

berat hodinu
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Edupage ndm ve spodni ¢asti oranzovymi zvonecky napovida (,,Chybéjici hodiny na zakladé vaseho
rozvrhu*), Cili postaci na zvonecek kliknout a vyskoci stranka s detaily.

Spolecné pro oba postupy: Stranka s detaily hodiny
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Pridavate-li takto seminar, Zzaci by v ném méli byt evidovani presné dle aktualniho stavu (pokud tomu
tak neni, kontaktujte havlasek@gml.cz). Pridavate-li stfidajici se praktika (ch-p, fy-p, bi-p) nebo pokud
si takto prehazujete jazykové skupiny, preberte si celou tfidu, niCemu nevadi, budou-li studenti takto
pfebrani v obou pllkach - Edupage sice ¢ervenéd kfi¢i, ale ignorujme ho. ! Pfidavéte-li pllenou béZnou
hodinu (Hv, Vv, Aj, Nj, Fj, Sj, Inf, Tv), je nezbytné nutné si precizné vyklikat studenty, ktefi do ni
patfi (ostatni se Vam prestanou plést do zadavani zndmek, pfip. absence). Nikde jinde v Edupage
nezadavame, kdo ze studentd do které skupiny chodi, Vami zadana data jsou zdrojem pro mnoho
vystupd.

Tip pro Casti tfid z lonska: Pokud jste stejnou (podobnou) deélenou skupinu méli i vioni, Ize si jejich
seznam prevzit: klikneme v nastaveni hodiny na polozku Zaci / Skupiny, otevfe se dialog s mnoha
zatrzitky u studentl, ktery ma mj. vpravo dole tla¢itko Kopirovat z inej hodiny (typicky z vasi
lonské), varovny dotaz poté odklikneme OK:
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Tip pro prevzeti pland z jinych trid / jinych Skolnich let / jinych ucitell: klikneme v nastaveni hodiny na
polozku Vytvorit jako kopii planu, otevre se dialog se vsemi dostupnymi plany daného predmétu a
daného skolniho roku:
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Nakonec nastaveni hodiny musime Ulozit. Tento proces napoprvé zopakujte se vsemi tfidami a vsemi
hodinami, v nichz ucite. Z dlvodl zadavani uciva a absenci do elektronické tridni knihy je nutné
prebrat si i hodiny, které se na vysvédceni neobjevuji - zejména praktika Bi-p, Ch-p, Fy-p.

Predméty o vice riznych skupinach jako tfi rizné zvonecky

Typicky Matematika a Cesky jazyk maji jak celou tfidu, tak plilené hodiny. Je-li délent t¥idy libovolné,
skupiny jsou oznaceny ,Skupina 1“ a ,,Skupina 2“. Obcas nastane rozvrhovy pripad, Ze musime délit
podle néjakého jazyka (napr. skupina ajl, skupina aj2), podle vv/hv, atp.

Nejjednodussi je prevzit nejprve délené skupiny a teprve potom celou tridu. Vzniknou tfi rlizné

zvonecky:

8.AV - 1. skupina

Vatemat ka

8.AV - 2. skupina

| Matematika

% J I Wyberte 2aky, kief
navitéwvuji tuto hedinu

8.AV

" | Matematika

aky, ktefl
wuji tuto hodinu.

Nezapomeneme posléze zvolit, ktefi studenti do jednotlivych skupin chodi.

Nemusite se obavat o sdileni znamek, predmét stejného jména+tridy ma v Edupage spolecné
znémkovani (bez ohledu na to, v kolika rliznych zvoneccich jej evidujeme). ?

Predméty o vice riuznych skupinach jako jeden zvonecek
dohromady

vvvvvv

celou hodinu (a ne skupiny s ¢astmi tfidy), v Edupage se u ni objevi ¢erveny text:
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Jeji nastaveni je trosku slozitéjsi. Klikneme na hodinu, pripadné klikneme na ikonu ozubeného kolecka
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E— | pro nastaveni vlastnosti. V poloZce Zaci/Skupiny klikneme dovnit:
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V polozce Nazev skupiny v rozvrhu klikneme dovnitf, v nasledném dialogu zatrhneme Na tuto
hodinu chodi zaci z vice skupin a vybereme, ze kterych (jsou predvyplnéné mym predmetem). Viz
souhrnny obrazek:
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Predméty bez znamek na vysvédceni

Edupage Vam bude nabizet i rozvrhové hodiny, ze kterych zndmku studentdm na vysvédceni
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nedavate. Jde o fyzikélni, chemické a biologicka praktika (fy-p, ch-p, bi-p). Cislovaniv-THdniknizeje
samestatné: Pribézné znadmky (napf. z protokold) si evidujte, ale pred pololetim nevypliujte sloupec
,Vysvédceni”. Budete-li pfi uzavirani znamek chtit, jednotlivé udalosti Ize odmigrovat do jiného
predmétu (napf. z fy-p do fy) na strance dostupné pod Nastroje - Spravovat udalosti:
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Uvolnéni z télocviku

V okamziku, kdy se télocvikar dozvi o schvaleném uvolnéni jeho studenta z tv, zada mu ,zndmku” na
vysveédceni u. Pokud jde o celoro¢ni uvolnéni, zada télocvikar u do vysvédceni obou pololeti, aby na to
tfeba pozdéji nezapomnél.

V pripadech, kdy je télocvik uprostfed dne, dal vede studentovu absenci (ten ,sedi na lavicce”).

V pripadech, kdy je télocvik na okraji rozvrhu dané tridy a student do tv chodit nemusi, mize
télocvikar (po zadani hodnoceni u do obou pololetnich klasifikaci) ve vlastnostech svého ,.zvonecku”
studenta rovnou odebrat, aby do jeho tv-skupiny formalné nepatfil (viz editace zvonecku v nasledujici
kapitole).

Pozdéjsi editace

Po pridani hodin bude stranka vypadat pfiblizné takto (obrazky se mohou lisit podle toho, jaky
predmeét ucite):
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V tomto seznamu Ize kdykoliv mysi najet do pravého dolniho rohu kazdého obrazku, objevi se ikona

4BF . itz AF . imdp

ozubeného kolecka — =1, vV niz je mozné hodinu ze seznamu smazat nebo hodinu
editovat (napfiklad ru¢né ménit déleni studentl do skupin v rdmci tridy). Needitujte takto, prosim,
seznam studentld v seminari (postup zmén seminarl - viz dalsi odstavec).

Zjistite-li, ze néjaky student v bézném celotridnim predmétu ¢i v seminafi chybi/prebyva (nemélo by
se stat, ale obCas az u vysvédceni zjistime pozdéjsi prestupy, odchody, preruseni studia, atp.), dejte

mi co nejdriv védét na havlasek@gml.cz, stav opravim v rozvrzich, necham jej probublat do Edupage
a pak si realny stav zkontrolujete v dané hodiné pravé pomoci tohoto ozubeného kolecka.

Zmény ve stavu studentd v seminafri

Predchozi odstavec o editaci studentd v hodinach se netyka seminari. Zmény ve stavu studentd v
seminafi nedélaji ucitelé, ale Havlasek, na zakladé A5 papiru ,Zadost 0 zménu volitelného pfedmétu”
nebo ,Zadost o zrudeni nepovinného pfedmétu*, ktery studenti od Havlaska dostanou, ob&hnou si
podpisy (ucitele odhlasovaného seminare, ucitele prihlaSovaného seminare, pana zastupce Jelinka),
nacez Havlasek posle informacni mail a zménu provede v rozvrhu, z néhoz poloautomaticky zména
probubla do Edupageiho seznamu studentll v seminafi.

Systém byl takto zaveden proto, abychom méli centraini evidenci, kdo kam chodi, a hlidali chyby
(student ma volitelnych malo, do seminare chodi malo nebo moc studentd, vice stejnych seminari
nema vyvazeny pocet studentd, atd.)

1)
Logicky Cistsi zplsob je prebrat studenty jen z jedné pllky, kolega prebere studenty z druhé pulky.
Prvni tyden je vSechno v poradku. AZ nastane pravy opak, musite oba dopfedu otevfit tfidni knihu,
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kliknout na nézev svého praktika, vybrat Skupina a zvolit tu opacnou:
Nicméng, takovéhle pravidelné ménéni skupin v tridnici je toliko slozité, ze jsme se jesté pro letoSek
rozhodli to pro celé GML nezavadét... Aktivni dvojice, ktefi chtéji mit prehled, si to zavést mohou...
Sudé a liché rozvrhové tydny téz nejsou rfeSenim. Kdyz tfeba néjaky den v tydnu odpadne, fakticky si
skupinky prehodite, ale formalné to nelze. Ale kdyz tfeba odpadnou jen nékteré hodiny v jednom

dni... a jen nékterym tridam...
2)

Nékdy je spolecné sdileni zndmek az na Skodu, napfiklad ve francouzstiné by frsekce potrfebovala mit
znamky z Ceské Casti a od rodilého mluvciho oddélené, ale nejde to...
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